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Zespół Prawny

KOORDYNATOR ZESPOŁU - radca prawny Sławomir Markowski
pokój nr 22

Zespół Prawny podlega bezpośrednio Wójtowi Gminy.

Zespół Prawny zapewnia kompleksową obsługę prawną organów Gminy oraz Urzędu. Do zadań Zespołu Prawnego
należy w szczególności:
1) wsparcie komórek organizacyjnych w sprawach administracyjnych o szczególnie dużym skomplikowaniu prawnym;
2) udział w negocjowaniu i ustalaniu warunków umów i porozumień zawieranych przez Gminę;
3) bieżące monitorowanie zmian w przepisach prawa i informowanie o nich podmiotów, których to dotyczy;
4) prowadzenie rejestru spraw sądowych i rejestru opinii prawnych Urzędu;
5) opiniowanie umów i porozumień zawieranych przez Gminę;
6) badanie zgodności z prawem projektów uchwał i zarządzeń oraz ich opiniowanie pod względem redakcyjnym
i prawnym;
7) wykonywanie zastępstwa procesowego przed sądami i urzędami;
8) sporządzanie pism procesowych, przygotowanie dokumentów do sądu i komornika;
9) sporządzanie opinii prawnych oraz porad prawnych na potrzeby Gminy i Urzędu, a także wyjaśnień w zakresie
stosowania prawa;
10) informowanie Wójta o stwierdzonych przypadkach naruszeń prawa w działalności Urzędu;
11) prowadzenie akt podręcznych spraw sądowych;
12) prowadzenie całokształtu spraw związanych z dostępem do informacji publicznej;
13) sporządzanie pism do instytucji i organów zewnętrznych nie będących w zakresie kompetencji pozostałych
komórek Urzędu.

 


