Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Wydziat Budzetu, Finansow i Podatkow

ZASTEPCA SKARBNIKA GMINY - Joanna Tomaszewska
tel. 22 767 73 41
pokéj nr 34

NACZELNIK WYDZIALU - Anna Wybacz
tel. 22767 73 10
pokéj nr 30

e-mail: wbf@jablonna.pl
e-mail: podatki@jablonna.pl

Wydziat Budzetu, Finanséw i Podatkéw podlega bezposrednio Skarbnikowi Gminy.

Do zadan Wydziatu nalezy catoksztatt spraw zwigzanych z gospodarka finansowg Gminy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy;

2) wprowadzania zmian do budzetu, przygotowywanie projektdw uchwat i zarzadzeh w sprawie zmian w budzecie;
3) opracowywanie projektéw plandw finansowych Urzedu i jednostek budzetowych;

4) prowadzenie rachunkowosci Urzedu i Organu Gminy;

5) przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw do zaptaty oraz realizacja
przelewéw i wyptat;

6) prowadzenie rejestru gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych, ich przechowywanie i dokonywanie zwrotu po
uptywie okresu waznosci, a takze prowadzenie ewidencji wadium i depozytéw;

7) prowadzenie ksigg drukéw Scistego zarachowania;

8) ksiegowanie zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego i lat przysztych na podstawie uméw i zlecen
otrzymanych z wydziatéw merytorycznych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od towaréw i ustug;

10) sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan budzetowych Urzedu oraz tacznych sprawozdan budzetowych
Gminy;

11) sporzadzanie sprawozdan finansowych Urzedu oraz tgcznego sprawozdania finansowego jednostek i bilansu

z wykonania budzetu Gminy;

12) odprowadzanie zrealizowanych dochodéw na rachunek budzetu Pahnstwa w terminach wynikajacych

z obowigzujacych przepiséw;

13) prowadzenie ewidencji podatkowe]j nieruchomosci i jej biezaca aktualizacja na podstawie danych z ewidencji
gruntéw Starostwa Powiatu Legionowskiego oraz z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego odnosnie
budynkéw nowo oddanych do uzytkowania;

14) prowadzenie ewidencji podatnikéw pojazdéw zarejestrowanych badz wyrejestrowanych, w oparciu o informacje
z Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem wymiaru podatkéw od 0séb fizycznych, w tym wystawianie
decyzji wymiarowych podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od Srodkéw transportowych;

16) prowadzenie postepowan podatkowych, weryfikacja deklaracji podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od
srodkéw transportowych oraz wykazéw nieruchomosci od 0s6b prawnych i fizycznych w oparciu o zapisu z ewidencji
gruntéw i budynkéw oraz ewidencji pojazdéw;

17) prowadzenie ewidencji podatkéw i optat oraz biezace prowadzenie kont podatnikéw pozwalajace na ustalenie
zalegtosci i nadptat;

18) prowadzenie postepowan zwigzanych ze stosowaniem ulg i zwolnien w podatkach oraz zwigzanych z odwotaniami
od decyzji wymiarowych;

19) prowadzenie postepowan w zakresie odraczania terminu ptatnosci, rozktadania na raty lub umarzania zalegtosci
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w podatkach;

20) prowadzenie postepowan w zakresie odraczania terminu ptatnosci, rozktadania na raty lub umarzania zalegtosci
w podatkach stanowigcych dochody Gminy, realizowanych przez urzedy skarbowe;

21) wydawanie zaswiadczen o zalegtosciach podatkowych i o posiadanych nieruchomosciach podatnikéw

i prowadzenie ich rejestru;

22) weryfikacja naleznosci dochoddw z mienia Gminy, w tym z tytutu czynszu, uméw najmu i dzierzawy, dochodéw ze
sprzedazy majatku;

23) prowadzenie spraw zwigzanych ze stosowaniem pomocy publicznej w zakresie dziatania wydziatu;

24) rozliczanie sottyséw z inkasa podatkéw oraz naliczanie prowizji;

25) prowadzenie postepowan o zwrot podatku akcyzowego dla rolnikdw;

26) sporzadzanie sprawozdan okresowych z zakresu podatkéw i optat lokalnych;

27) prowadzenie dziatah w zakresie windykacji naleznosci cywilnoprawnych i naleznosci publicznoprawnych w tym
wysytanie upomnien i wezwan do zaptaty, wystawianie tytutéw wykonawczych z wytaczeniem spraw nalezacych do
Wydziatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami oraz Wydziatu Gospodarki Komunalnej;

28) przygotowywanie dokumentacji dotyczgcej windykacji naleznosci publicznoprawnych oraz cywilnoprawnych dla
zespotu prawnego celem wszczecia postepowania windykacyjnego;

29) prowadzenie ewidencji i znakowania Srodkéw trwatych oraz sporzadzanie sprawozdan ze $rodkéw trwatych;

30) rozliczanie inwentaryzacji.




