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PRACA

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

1. list motywacyjny - podpisany odrecznie,

2. kwestionariusz osobowy (plik do pobrania),

3. oswiadczenia (plik do pobrania),

4. kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem),

5. kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem), lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

6. kopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem) potwierdzajgcych spetnienie innych
wymogow okreslonych w ogtoszeniu,

7. kopia dokumentu (poswiadczona przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem) potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢,
jezeli kandydat zamierza skorzystac z pierwszehnstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdzie sie w gronie
najlepszych kandydatéw,

8. w przypadku kandydata nieposiadajacego obywatelstwa polskiego kopia dokumentu okreslonego w przepisach o
stuzbie cywilnej (poswiadczona przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem) o posiadaniu znajomosci jezyka polskiego.

Potwierdzenie wyksztatcenia:

W przypadku koniecznosci potwierdzenia wyksztatcenia wyzszego | lub Il stopnia - scan catego dokumentu dyplomu
ukonczenia studiéow wyzszych | lub Il stopnia. W uzasadnionych przypadkach kandydat moze zataczy¢ scan catego
dokumentu zaswiadczenia o ukonczeniu studiéw wyzszych i osiggnieciu wymaganego tytutu zawodowego w formie
dokumentu wystawionego przez uczelnie. W przypadku koniecznos$ci potwierdzenia wyksztatcenia Sredniego - scan
catego dokumentu Swiadectwa ukonczenia minimum szkoty Srednie;.

W przypadku absolwentéw uczelni, z ktérymi Polska nie podpisata umowy miedzynarodowej okreslajgce;
réwnowaznos¢ dyplomu ukonczenia studiéw za granicg, wymagamy nostryfikacji (zaswiadczenia) waznego tacznie
z oryginatem dyplomu albo odpisem dyplomu poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem.

Potwierdzenie stazu pracy:

Przez staz pracy rozumie sie okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania lub
spotdzielczej umowy o prace potwierdzony kopiami swiadectw pracy (scan catego dokumentu) lub zaswiadczenie
0 zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia (w przypadku pozostawiania w stosunku pracy).

Potwierdzenie doswiadczenia zawodowego w okreslonej dziedzinie lub branzy:

Przez doswiadczenie zawodowe rozumie sie doswiadczenie uzyskane w trakcie wykonywania pracy (zadan)

na podstawie stosunku pracy, umowy cywilnoprawnej, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej itp.
Doswiadczenie zawodowe jest zatem pojeciem szerszym niz staz pracy.

W przygotowanej ofercie (w CV lub liscie motywacyjnym) nalezy w sposéb jednoznaczny wskazac czas trwania
(uwzgledniajac dzien, miesigc i rok rozpoczecia oraz zakonczenia danego okresu) i rodzaj wymaganego
doswiadczenia zawodowego, wraz z wyszczegdlnieniem gtéwnych czynnosci lub zadan.

KLAUZULA INFORMACYJNA



https://bip.jablonna.pl/container/urzad/praca/kwestionariusz.pdf
https://bip.jablonna.pl/container/urzad/praca/oswiadczenia.pdf
http://www.bip.jablonna.pl/container/urzad/praca/klauzula informacyjna.pdf

