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Nabor na stanowisko inspektora ds. zamdwien
publicznych (BKP.2110.23.2024)

Wéjt Gminy Jabtonna ogtasza nabér na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Jabtonna: inspektora
ds.zamoéwien publicznych

Do zakresu obowigzkdw Inspektora ds. zamdwien publicznych nalezy prowadzenie zadan zakresu zaméwien
publicznych - przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamédwienia publicznego dotyczacych dostaw,
ustug lub robét budowlanych wedtug potrzeb zgtaszanych przez komérki organizacyjne urzedu gminy, zgodnie z
zasadami i trybem okreslonym w ustawie Prawo zaméwien publicznych i aktach wykonawczych, przy wspétpracy i
udziale przedstawicieli tych komérek, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie ogtoszeh o zamoéwieniu i ogtoszen o udzieleniu zamdwienia oraz zamieszczanie ogtoszen zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych,

b) przygotowywanie specyfikacji warunkdw zamdwienia, niezbednych zatgcznikéw, formularzy i projektéw umdw, przy
wspotpracy merytorycznych komérek organizacyjnym Urzedu Gminy wnioskujgcych i realizujgcych zamdwienia
publiczne,

) sporzadzanie zawiadomien, informacji, wezwan, wyjasnien itp. oraz prowadzenie korespondencji z wykonawcami w
trakcie prowadzania postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien
publicznych,

d) zamieszczanie niezbednych ogtoszen, dokumentdw, informacji i zawiadomien w zakresie zamdwien publicznych na
stornie BIP Urzedu Gminy Jabtonna,

e) udziat w pracach Komisji Przetargowej w tym przygotowanie dokumentéw niezbednych do prac Komisji
Przetargowej i organizacja techniczna posiedzen komisji,

f) przygotowywanie zawiadomien i informacji do Urzedu Zamoéwien Publicznych w zakresie wynikajgcym z przepiséw
ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

g) przygotowanie projektdw zarzadzeh Wéjta w sprawie zamoéwien publicznych,

h) prowadzenie Rejestru zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 130 000 zt.,

i) prowadzenie Rejestru zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt.,

j) prowadzenie Rejestru uméw, zawartych w wyniku prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
k) sporzadzanie planéw zamdwien publicznych,

I) sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci w zakresie zamoéwien publicznych,

m) kompletowanie, przechowywanie i przekazywanie do archiwizacji dokumentacji dotyczacej prowadzonych
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

n) udzielanie pomocy merytorycznej w zakresie zamoéwien publicznych komdérkom organizacyjnym urzedu gminy.

Skan ogtoszenia do pobrania ponizej.



