Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Nabor kandydatow na stanowisko urzednicze:
podinspektor ds. administracyjnych
(BKP.2110.2.2025)

Nabor kandydatéw na stanowisko urzednicze: podinspektor ds. administracyjnych (BKP.2110.2.2025)

Wdéjt Gminy Jabtonna ogtasza nabér na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Jabtonna:
podinspektora ds. administracyjnych

Do zadanh podinspektora ds. administracyjnych w Wydziale Obstugi nalezy w szczegélnosci:

1) zapewnienie statego zaopatrzenia Urzedu w niezbedne materiaty lub ustugi, w zakresie zadanh realizowanych przez
Wydziat;

2) prowadzenie dokumentacji dotyczacej proceséw zakupowych;

3) monitorowanie dostaw - realizacja zapotrzebowania na biezace produkty oraz zapewnienie ciggtosci dostaw;

4) zarzadzanie reklamacjami - rozwigzywanie probleméw zwigzanych z jakosScig dostaw oraz obstuga procesu
reklamacji;

5) weryfikacja poprawnosci dokumentéw o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
takséwka, w szczegdlnosci: sprawdzenie waznosci ztozonego zaswiadczenia o niekaralnosci kierowcy z KRK oraz
zaswiadczenia o niekaralnosci z kraju pochodzenia kierowcy, weryfikacja spetnienia warunkéw technicznych pojazdu,
weryfikacja uprawnien do kierowania pojazdami, weryfikacja orzeczen psychologicznych i zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy;

6) weryfikacja poprawnosci wnioskéw (wraz z zatgcznikami) o wydanie wypiséw z licencji;

7) przyjmowanie informacji o wykresleniu kierowcy z ewidencji kierowcéw;

8) przyjmowanie zgtoszen nowych kierowcdw, w szczegdlnosci weryfikacja dokumentédw zgtaszanych kierowcéw;

9) naliczanie optat za wydawanie licencji i wypiséw z licencji, zmiane licencji;

10) przyjmowanie zgtoszen zawieszenia wykonywania dziatalnosci transportowej;

11) prowadzenie procedury wygaszenia licencji;

12) prowadzenie postepowania w sprawie cofniecia wydanej licencji

Skan ogtoszenia do pobrania ponizej.



