Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Nabdr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Jabtonnie

Zakres wykonywanych zadah na stanowisku:

a) kierowanie dziatalnoscia Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jabtonnie oraz reprezentowanie go na zewnatrz;
b) realizacja zadan w zakresie pomocy spotecznej, Swiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego, dodatkédw
mieszkaniowych i innych wynikajgcych ze statutu jednostki i przepiséw prawa przekazanych do kompetencji GOPS;
c) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych na podstawie upowaznienia wydanego przez
wdjta Gminy Jabtonna;

d) opracowywanie planu finansowego GOPS, sprawowanie kontroli nad jego wykonaniem oraz przygotowywanie
sprawozdan;

e) pozyskiwanie zewnetrznych srodkéw finansowych na wykonanie zadah GOPS;

f) prowadzenie kontroli zarzadczej w GOPS;

g) organizacja pracy, nadzér nad kompleksowg, sprawng, terminowa, zgodna z prawem realizacjg zadah GOPS;

h) przestrzeganie dyscypliny budzetowej przy Scistej wspédtpracy z wéjtem, skarbnikiem gminy i gtéwnym ksiegowym
Cuw;

i) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy Jabtonna i zarzadzeh wéjta Gminy Jabtonna w sprawach z zakresu
dziatalnosci GOPS, w tym projektéw programow i strategii;

j) przygotowywanie sprawozdan z dziatalnosci GOPS, w tym dla potrzeb wdjta i Rady Gminy;

k) wykonywanie czynnosci pracodawcy wobec pracownikéw zatrudnionych w GOPS;

I) pobudzanie aktywnosci spotecznej i inicjowanie dziatan samopomocowych w zaspokajaniu niezbednych potrzeb
zyciowych osob, rodzin i sSrodowisk;

m) wspoétdziatanie z instytucjami, organizacjami spotecznymi, stowarzyszeniami, fundacjami w celu realizacji zadan
spotecznych;n) zarzadzanie powierzonym mieniem, sprawowanie nadzoru nad prawidtowym zabezpieczeniem
majatku;o0) wykonywanie innych czynnosci i zadanh przewidzianych przepisami prawa oraz zadah wynikajacych z
polecen lub upowaznien Wajta.



