Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Nabor kandydatow na stanowisko urzednicze
gtowny specjalista ds. inwestycji (BKP.2110.9.2025)

Do zadan gtéwnego specjalisty ds. inwestycji nalezy wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjg inwestyc;ji
gminnych, a w szczegdlnosci prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg robét budowlanych, ustug i dostaw dla
inwestycji kubaturowych, drogowych, liniowych w tym:

1) opracowywanie propozycji rocznych planéw inwestycyjnych do budzetu Gminy;

2) opiniowanie projektéw strategii rozwoju oraz planéw i programéw sektorowych sporzadzanych przez samorzad
wojewddzki i powiatowy oraz gminy oscienne w zakresie dotyczacym obszaru Gminy;

3) opiniowanie projektéw, programoéw i zadan inwestycyjnych wnioskowanych przez jednostki organizacyjne i
pomocnicze Gminy oraz wewnetrzne komérki organizacyjne Urzedu;

4) planowanie i koordynowanie dziatan inwestycyjnych prowadzonych przez Gmine oraz wspétdziatanie w tym
zakresie z innymi komdrkami organizacyjnymi;

5) przygotowanie inwestycji m.in. w zakresie:
a) zlecanie wykonania dokumentacji projektowej i kosztorysowej dla inwestycji prowadzonych przez Gmine,

b) dokonywanie niezbednych czynnosci przed organami administracji publicznej, w tym jednostek samorzadu
terytorialnego oraz instytucji i przedsiebiorstw zwigzanych z rozpoczeciem, realizacja i odbiorem inwestycji oraz
oddaniem do uzytkowania,

¢) odbiory techniczne i rozliczenie zakonhczonych inwestycji,
d) przekazanie zakonczonych inwestycji do eksploatacji;

6) przygotowanie niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia postepowan o zamoéwienie publiczne zgodnie z
ustawa Prawo zamdwien publicznych w zakresie inwestycji realizowanych przez Wydziat;

7) przygotowanie uméw i pozostatych dokumentédw koniecznych do zrealizowania inwestycji realizowanych przez
Wydziat;

8) podejmowanie odpowiednich dziatah w celu zapewnienia wtasciwej i terminowej realizacji prowadzonych inwestycji;

9) wspotpraca z Wydziatem Budzetu i Finanséw w zakresie uzgodnieh wydatkéw, zaangazowania finansowego oraz
rozliczania zadan inwestycyjnych;

10) przekazanie zakonczonych inwestycji na podstawie odpowiednich dokumentéw w celu wniesienia na majatek
Gminy;

11) inne czynnosci stuzbowe zlecone przez Naczelnika Wydziatu.



