Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Ogtoszenie o naborze kandydatéw na stanowisko
urzednicze: podinspektor ds. ksiegowosci
budzetowej

Do zadan podinspektora ds. ksiegowosci budzetowej nalezy:

1. ewidencja ksiegowa dochodéw budzetowych;

2. dekretowanie dokumentéw ksiegowych;

3. prowadzenie ewidencji ksiegowej decyzji w sprawie optat za zajecie pasa drogowego, optat planistycznych i optat
adiacenckich;

4. tworzenie dokumentéw potwierdzenie salda z odbiorcami w zakresie zajecia pasa drogowego;

. przekazywanie srodkéw naleznych budzetowi panstwa z tytutu realizacji przez gmine zadan wtasnych i zleconych;
. sporzadzanie sprawozdan budzetowych dotyczacych dochoddéw budzetowych,

. analiza wyciggéw bankowych;

. archiwizacja dokumentédw w zakresie dziatania wydziatu;

. przygotowywanie materiatéw z zakresu dochodéw budzetowych do sporzadzenia bilanséw wynikajacych z ksigg
rachunkowych;

10. przygotowywanie dokumentacji dotyczacej windykacji naleznosci publicznoprawnych oraz cywilnoprawnych dla
zespotu prawnego celem wszczecia postepowania egzekucyjnego;

11. prowadzenie spraw zwigzanych ze stosowaniem pomocy publicznej w zakresie dziatania wydziatu;

12. przygotowywanie materiatéw (w swoim zakresie dziatania) do sporzadzania sprawozdan oraz do projektu budzetu;
13. wykonywanie innych zadan z zakresu dziatania Wydziatu nie ujetych w powyzszym zakresie, a wynikajgcych ze
specyfiki pracy.
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