Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Ogtoszenie o naborze kandydatéw na stanowisko
urzednicze: podinspektor ds. podatkow i optat
lokalnych

Do zadan podinspektora ds. podatkdw i optat lokalnych nalezy:
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prowadzenie ewidencji podatkowej nieruchomosci i jej biezaca aktualizacja na podstawie danych z ewidenc;ji
gruntéw Starostwa Powiatu Legionowskiego oraz z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego odnosnie
budynkéw nowo oddanych do uzytkowania;

. prowadzenie ewidencji podatnikéw pojazdéw zarejestrowanych badZ wyrejestrowanych, w oparciu o informacje z

Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego; 3. prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem wymiaru
podatkéw od oséb fizycznych, w tym wystawianie decyzji wymiarowych podatku od nieruchomosci, rolnego,
leSnego i od Srodkéw transportowych;

. prowadzenie postepowan podatkowych, weryfikacja deklaracji podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od

Srodkdéw transportowych oraz wykazéw nieruchomosci od oséb prawnych i fizycznych w oparciu o zapisu z
ewidencji gruntéw i budynkdéw oraz ewidencji pojazddéw;

. prowadzenie ewidencji podatkéw i optat oraz biezace prowadzenie kont podatnikéw pozwalajgce na ustalenie

zalegtosci i nadptat;

. prowadzenie postepowan zwigzanych ze stosowaniem ulg i zwolnief w podatkach oraz zwigzanych z odwotaniami

od decyzji wymiarowych;

. prowadzenie postepowan w zakresie odraczania terminu ptatnosci, rozktadania na raty lub umarzania zalegtosci

w podatkach;

. prowadzenie postepowan w zakresie odraczania terminu ptatnosci, rozktadania na raty lub umarzania zalegtosci

w podatkach stanowigcych dochody Gminy, realizowanych przez urzedy skarbowe;

. wydawanie zaswiadczen o zalegtosciach podatkowych i o posiadanych nieruchomosciach podatnikéw i

prowadzenie ich rejestru;

. rozliczanie sottyséw z inkasa podatkéw oraz naliczanie prowizji;
. sporzadzanie sprawozdan okresowych z zakresu podatkdw i optat lokalnych;
. prowadzenie dziatan w zakresie windykacji naleznosci cywilnoprawnych i naleznosci publicznoprawnych w tym

wysytanie upomnien i wezwan do zaptaty, wystawianie tytutéw wykonawczych;

przygotowywanie dokumentacji dotyczacej windykacji naleznosci publicznoprawnych oraz cywilnoprawnych dla
zespotu prawnego celem wszczecia postepowania egzekucyjnego;

prowadzenie spraw zwigzanych ze stosowaniem pomocy publicznej w zakresie dziatania wydziatu;
przygotowywanie materiatéw (w swoim zakresie dziatania) do sporzadzania sprawozdah oraz do projektu budzetu;

wykonywanie innych zadan z zakresu dziatania Wydziatu nie ujetych w powyzszym zakresie, a wynikajacych ze
specyfiki pracy,

praca na stanowisku zwigzana jest ze znajomoscia nastepujacych aktéw prawnych: Ordynacja podatkowa, ustawa
o podatkach i optatach lokalnych, ustawa o podatku rolnym, ustawa o podatku lesSnym, ustawa o postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej, ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o dostepnie do informacji
publicznej.



