Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Nabor na stanowisko inspektora/gtéwnego
specjalisty

Wéjt Gminy Jabtonna ogtasza nabér na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Jabtonna:
Inspektor/Gtéwny specjalista w Wydziale Funduszy Zewnetrznych i Rozwoju.

Do zadan Inspektora/Gtéwnego specjalisty nalezy w szczegélnosci:

1.
2.

ul

prowadzenie dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych;
wspdtpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnymi przy realizacji zadan zwigzanych z pozyskiwaniem i
wydatkowaniem srodkéw z funduszy pozabudzetowych;

. wspoétpraca w zarzadzaniu projektami, w tym dbatos¢ o terminowe przekazywanie obowigzkowych raportdw,

informowanie zarzgdzajacymi funduszami o zmianach w projektach, przestrzeganie zachowania w dokumentac;ji i
materiatach promocyjnych obligatoryjnych znakéw i formut, monitorowanie i analizowanie obowigzujgcych
wytycznych zwigzanych z realizowanymi projektami;

. praca w zespotach projektowych w zakresie projektéw inwestycyjnych i tzw. ,,miekkich”;
. przygotowywanie dokumentacji niezbednej do sktadania wnioskéw aplikacyjnych;
. uczestniczenie w rozliczaniu projektéw finansowych ze srodkéw pozabudzetowych w zakresie finansowym i

rzeczowym;

. przygotowywanie sprawozdawczosci z zakresu srodkdw zewnetrznych, a takze opracowywanie informacji o

realizowanych projektach w ramach dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych ww. zadan;

. wspdtpraca przy przygotowaniu dokumentacji dotyczacej zamoéwien publicznych w zakresie okreslonym przez

Naczelnika Wydziatu.



