Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Nabor na stanowisko podinspektora ds. gospodarki
komunailnej (0U.2110.10.2022)

Wdéjt Gminy Jabtonna ogtasza nabér na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Jabtonna: Podinspektor
ds. gospodarki komunalnej.

Do zadan Podinspektora do spraw gospodarki komunalnej nalezy w szczegdlnosci:

1. prowadzenie ewidencji zasobdw mieszkaniowych i lokali uzytkowych,

2. prowadzenie ksigzek obiektéw budowalnych budynkéw bedacych w zasobie gminnym,

3. utrzymanie wtasciwego stanu technicznego budynkdw i lokali uzytkowych bedacych wtasnoscig gminy i
sporzadzanie planu remontéw,

4. prowadzenie postepowan dotyczacych remontéw i inwestycji w administrowanych przez gmine budynkach i
lokalach komunalnych,

5. egzekwowanie wykonywania warunkéw umdw poprzez nadzor i kontrole swiadczonych ustug,

6. biezaca ewidencja i analiza naliczen i wptat,

7. windykacja naleznosci w zakresie optat czynszowych raz optat za dostarczone media,

8. sporzadzanie i aktualizacja wykazu 0séb oczekujgcych na przydziat lokalu (komunalnego, socjalnego),
9. wspétpraca z komérkami organizacyjnymi urzedu,

10. rozliczanie kosztéw dostawy mediéw w gminnych lokalach komunalnych,

11. staty kontakt i obstuga informacyjna mieszkahcéw,

12. prowadzenie korespondencji z mieszkancami oraz instytucjami zgodnie z zakresem dziatania,

13. przygotowywanie raportéw, zestawien, analiz i sprawozdan zgodnie z zakresem prowadzonych spraw,
14. analiza i planowanie kosztéw w zakresie gospodarki lokalowe;.



