Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Nabor na stanowisko podinspektora ds. gospodarki
komunalnej (BKP.2110.16.2022)

Wdjt Gminy Jabtonna ogtasza nabér na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Jabtonna: podinspektor
ds. gospodarki komunalnej.

Do zadan podinspektora do spraw gospodarki komunalnej nalezy w szczegédlnosci:

1. prowadzenie ewidencji zasobdw mieszkaniowych i lokali uzytkowych,

2. prowadzenie spraw w zakresie podnajmu: zamiany, wprowadzenia ulepszeh przez najemce,

3. prowadzenie spraw ze stosunku najmu, tj. zawieranie i rozwigzywanie umoéw najmu lokali mieszkalnych i
uzytkowych oraz naliczanie opfat z tytutu uzytkowania lokali, protokolarne przekazywanie lokali najemcom,
protokolarne przejmowanie lokali, podejmowanie dziatah majacych na celu eksmisje z lokali komunalnych,
4. biezgca ewidencja i analiza naliczen i wptat,

5. windykacja naleznosci w zakresie optat czynszowych oraz optat za dostarczone media,

6. opracowywanie i aktualizacja projektéw uchwat Rady Gminy i zarzadzeh Wéjta Gminy z zakresu gospodarki
mieszkaniowej,

7. wspétpraca z Wydziatami Urzedu,

8. wspétdziatanie z komornikiem w zakresie prowadzonych egzekucji,

9. naliczanie naleznosci za czynsz,

10.rozliczanie kosztéw dostawy mediéw w gminnych lokalach komunalnych,

11.przygotowywanie materiatéw dla potrzeb spotecznej komisji mieszkaniowej,

12..staty kontakt i obstuga informacyjna mieszkancow,

13.prowadzenie korespondencji z mieszkahcami oraz instytucjami zgodnie z zakresem,
14.przygotowywanie raportéw, zestawien, analiz i sprawozdan zgodnie z zakresem prowadzonych spraw,
15.analiza i planowanie kosztéw w zakresie gospodarki lokalowej



