Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

Referat Informatyki

Zdzistaw Bziuk

Pawet Kiczko

Dariusz Snopek

tel. 22 767 73 12

e-mail: it@jablonna.pl

ul. Modlinska 152 (parter; pokdj nr 6)

Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami podlega bezposrednio Sekretarzowi Gminy.

Do zadan Referatu informatyki nalezy zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemoéw teleinformatycznych oraz
funkcjonowania sieci informatycznej, a w szczegdlnosci:

1) administrowanie i nadzér nad poprawnym dziataniem sprzetu komputerowego i telekomunikacyjnego;

2) instalacja programéw uzytkowych i zapewnienie sprawnego ich dziatania;

3) zorganizowanie sieci komputerowej zgodnie z potrzebami, w miare aktualnego rozwoju techniki oraz nadzér nad jej
dziataniem;

4) okresowa kontrola zapiséw dostepu do sieci oraz wykonywanie kopii bezpieczenstwa zasobéw sieci i kontrola ich
poprawnosci;

5) zapewnienie nienaruszalnosci danych zawartych w bazach poszczegdlnych programéw przez osoby nieuprawnione;
6) szkolenie pracownikdw wykorzystujacych sprzet komputerowy w pracach Urzedu, w zakresie jego poprawnego
stosowania;

7) stata analiza potrzeb w zakresie sprzetu i programéw komputerowych, sprzetu telekomunikacyjnego, realizacja
zakupdw w tym zakresie oraz prowadzenie ich rejestrow;

8) organizowanie napraw i konserwacja sprzetu komputerowego i telekomunikacyjnego;

9) zarzadzanie materiatami eksploatacyjnymi sprzetu komputerowego;

10) wspdtpraca z Referatem Zamdwien Publicznych w szczegélnosci poprzez opracowywanie dokumentacji

i materiatéw niezbednych do postepowania prowadzonego przez Referat w ramach ustawy Prawo zaméwien
publicznych zgodnie z regulaminem udzielania zamdwien publicznych przez Urzad;

11) zarzadzanie zabezpieczeniem systemoéw informatycznych w zwigzku z ochrona danych osobowych i ochrona
informacji niejawnych;

12) wykonywanie prac zwigzanych z petnieniem funkcji administratora sieci informatycznych.
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