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Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami podlega bezpośrednio Sekretarzowi Gminy.

Do zadań Referatu informatyki należy zapewnienie prawidłowego funkcjonowania systemów teleinformatycznych oraz
funkcjonowania sieci informatycznej, a w szczególności:
1) administrowanie i nadzór nad poprawnym działaniem sprzętu komputerowego i telekomunikacyjnego;
2) instalacja programów użytkowych i zapewnienie sprawnego ich działania;
3) zorganizowanie sieci komputerowej zgodnie z potrzebami, w miarę aktualnego rozwoju techniki oraz nadzór nad jej
działaniem;
4) okresowa kontrola zapisów dostępu do sieci oraz wykonywanie kopii bezpieczeństwa zasobów sieci i kontrola ich
poprawności;
5) zapewnienie nienaruszalności danych zawartych w bazach poszczególnych programów przez osoby nieuprawnione;
6) szkolenie pracowników wykorzystujących sprzęt komputerowy w pracach Urzędu, w zakresie jego poprawnego
stosowania;
7) stała analiza potrzeb w zakresie sprzętu i programów komputerowych, sprzętu telekomunikacyjnego, realizacja
zakupów w tym zakresie oraz prowadzenie ich rejestrów;
8) organizowanie napraw i konserwacja sprzętu komputerowego i telekomunikacyjnego;
9) zarządzanie materiałami eksploatacyjnymi sprzętu komputerowego;
10) współpraca z Referatem Zamówień Publicznych w szczególności poprzez opracowywanie dokumentacji
i materiałów niezbędnych do postępowania prowadzonego przez Referat w ramach ustawy Prawo zamówień
publicznych zgodnie z regulaminem udzielania zamówień publicznych przez Urząd;
11) zarządzanie zabezpieczeniem systemów informatycznych w związku z ochroną danych osobowych i ochroną
informacji niejawnych;
12) wykonywanie prac związanych z pełnieniem funkcji administratora sieci informatycznych.
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