Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jabtonna

ZASTEPCA WOJTA

Marcin Michalski
tel. 22 767 73 25

e-mail: urzad@jablonna.pl
ul. Modlinska 152 (I p.; pokdj nr 25)

Do kompetencji Zastepcy Wéjta nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie zadah powierzonych przez Wdjta;
2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad powierzonymi komérkami organizacyjnymi Urzedu;
3) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, w zakresie
upowaznien udzielonych przez Wojta;
4) sktadanie o$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie udzielonych petnomocnictw;
5) przyjmowanie interesantéw, w tym w sprawach skarg i wnioskdéw;
6) reprezentowanie Gminy w czasie uroczystosci i spotkan oficjalnych w zakresie uzgodnionym z Wéjtem;
7) udzielanie wywiadéw i informacji dotyczacych Gminy w zakresie ustalonym przez Wdjta;
8) wspotdziatanie z Radg, Wéjtem, Sekretarzem, Skarbnikiem, a takze komérkami organizacyjnymi Urzedu nie
podlegajgcymi bezposrednio nadzorowi Zastepcy Wéjta;
9) przygotowywanie projektéw uchwat i ich uzasadnien;
10)sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia:
- Wydziatu Inwestycji,
- Wydziatu O$wiaty, Sportu i Spraw Spotecznych,
- Wydziatu Funduszy Zewnetrznych i Rozwoju,
- Wydziatu Gospodarki Komunalnej,
- Referatu Gospodarczego i Spraw Lokalowych,
- Referatu Utrzymania Infrastruktury Drogowej,
- Referatu Zamoéwien Publicznych,
- Jednostki Realizujacej Projekt.
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